Méstsky urad Lede¢ nad Sazavou, se sidlem Husovo nam.7, Lede& nad
Sazavou, vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice

TAJEMNICE / TAJEMNIK
MESTSKEHO URADU LEDEC NAD SAZAVOU

Druh prace — popis pracovni pozice:

- PInéni tkoll dle ustanoveni §110 zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich v platném
znéni.

- Komplexni zajistovani pracovnépravnich vztah(l zaméstnanci mésta.

- Ridi a koordinuje &innosti ufadu.

- Ugastni se jednani rady a zastupitelstva mésta s hlasem poradnim.

- Ugastni se porad vedeni mésta, jednotlivych odbor(i &i oddéleni.

- Zajistuje oblast GDPR a kybernetické bezpeénosti, v&€. zavadéni pfimérenych
bezpefnostnich opatieni v souladu s platnymi pravni pfedpisy.

- Podili se a vydava vnitini pfedpisy méstského Gradu.

Misto vykonu prace:
Méstsky ufad Lede& nad Sazavou,
Husovo nameésti 7, 584 01 Lede¢ nad Sazavou

Pracovni pomér: PIny Gvazek (40 hod./tyden), na dobu neurditou, se zkusebni dobou
6 mésicl. Po UspéSném absolvovani vybérového fizeni bude uchazeé jmenovan do
funkce tajemnice / tajemnika starostkou mésta. Jmenovani do funkce podléha
pfedchozimu souhlasu feditele Krajského Giadu Kraje Vysocina.

Datum nastupu: Predpokladany termin nastupu 01. 01. 2027, piipadné po dohodé
obou stran i jiny termin.

Platové podminky: v souladu s nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sbh., ¢. 341/2017 Sb.,
zakonikem prace, vSe v platném znéni, tj.
11-12. platova tfida + pfiplatek za vedeni, osobni ohodnoceni (zatazuje se podle

Mo WV

skute¢né vykonavané nejnarocnéjsi prace)



Zakonné predpoklady uchazece:

Je statnim ob&anem Ceské republiky nebo ob&anem jiného &lenského statu EU,
anebo obfanem statu, ktery je smiuvnim statem Dohody o Evropském
hospodarském prostoru, pfip. fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské
republice povolen trvaly pobyt.

Dosahl véku 18 let.

Je pIné svépravny a bezthonny.

Ovlada jednaci, tj. Cesky jazyk.

Splfiuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich €innosti stanovené zvlastnim
pravnim predpisem.

DalSi predpoklady:

Uchazet¢ (netyka se uchazecli narozenych po 1. prosinci 1971) neni evidovan
jako osoba uvedena v §2 odst.1 zakona €. 451/1991 Sb.

Ma nejméné tfiletou praxi v pribéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich
jmenovani do funkce

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi spravnich &innostech u Gzemniho samospravného celku &i ve statni
spravé, nebo

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva tGzemné samospravniho celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon funkce.

Kvalifikaéni a odborné pozadavky:

minimalné stfedoskolské vzdélani;

vysokoskolské vzdélani v oboru Ekonomie, Vefejné spravé nebo Prava, v€.
pfibuznych obor, stejné tak jako zkouska odborné zplsobilosti podle vyhlasky
€. 413/2024 Sb., je vyhodou;

znalost pravnich predpistl upravujicich ¢innost obci a vykon vefejné spravy;
uzivatelska znalost prace s kancelarskymi aplikacemi, PC gramotnost;

fidiGské opravnéni skupiny B;

zkusenosti s ¢erpanim dotaci;

zkuSenosti s digitalizaci vefejné zpravy.

Osobni predpoklady:

organizacni a fidici schopnosti, uméni, schopnost a znalost jednat s lidmi,
metodického vedeni podiizenych v¢etné jasného stanovovani cili a tkold, vc.
zpusobu jejich plnéni;

strategické mysleni a argumentacni schopnosti;

schopnost tymové prace i samostatného rozhodovani a fizeni zaméstnanc;
vynikajici vyjadifovaci schopnosti v pisemném i uUstnim projevu (znalost
spisovného ¢eského jazyka a ¢eské gramatiky);

profesionalni vystupovani, v&. dodrzovani spoleCenské etikety;

odolnost proti stresu, v¢. Casové flexibility;

ochota k dal§imu vzdélavani a profesnimu rozvoji;

znalost cizich jazyki je vyhodou.



Zaméstnanecké vyhody:
- pfispévek na stravovani
- pfispévek na zivotni a penzijni pfipojisténi
- dal8i benefitni pfispévky ze socialniho fondu (Zivotni a pracovni jubilea, vitaminy,
dovolend, o8atné atd.)

Nalezitosti prihlasky:
Pisemna pfihlaska musi obsahovat:
e jméno, prijmeni a titul uchazede,
+ datum a misto narozeni,
o statni pfislusnost,
+ misto trvalého pobytu,
« druh a &islo dokladu prokazujiciho totoZznost a statni ob&anstvi; u cizince téz
Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu, vyZzaduje-li se,
« v piihlagce uvedte své kontaktni (daje — telefon, mobilni telefon, e-mailovou
adresu, pfip. datovou schranku, pokud ji uchazeg€ disponuje;
« datum a vlastnoruéni podpis uchazece.

Prilohy prihlasky:

« navrh koncepce Méstského Gradu Lede¢ n.S. (max. 4 strany A4), kterd by méla
obsahovat pfedstavu uchazece o fizeni méstského uradu, personalni rozvoj,
digitalizaci procestl, komunikaci s ob&any, rozvoj poskytovani sluzeb ve mésté
atd.;

» profesni (strukturovany) Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich,
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti;

o vypis z evidence Rejstriku trestil ne starsi nez 3 mésice; pfi podani prihlasky
jej Ize nahradit éestnym prohlasenim o bezihonnosti (u cizincli obdobny doklad
vydany domovskym statem);

» kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani; original nebo ovéiena
kopie

» ¢estné prohlaseni o spInéni pozadované trileté praxe,

« dalsi certifikaty a osvédceni, které souvisi s vykonem funkce.

» motivacni dopis (neni podminkou)

Podani prihlasky:
Prihladku v zalepené obalce doruéte nejpozdéji do

25. 09. 2026, 12.00 hodin na adresu:

Mésto Ledeé nad Sazavou
Husovo nameésti €.p.7
584 01 Ledec nad Sazavou

Obalku oznatte: ,Vybérové fizeni — tajemnice / tajemnik Méstského ufadu Ledeé
nad Sazavou — NEOTVIRAT*.

Prihlasku |ze podat také osobné na podatelnu Méstského Gfadu Lede¢ nad
Sazavou, Husovo nameésti €.p.7, 584 01 Lede¢ nad Sazavou v Ufednich hodinach.
nebo prostifednictvim datové schranky. Rozhodujici je okamzik (datum a hodina)
doruéeni pfihlasky na vySe uvedené.



POHOVOR, tj. ustni vybérové fizeni s vybranymi uchazeci
probéhne v 41. tydnu t.r. Uchaze¢ bude pisemné, prip.
telefonicky osloven.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoli zrusit bez uvedeni divodu
v jeho pribéhu nebo nevybrat Zadného uchazede. Uchazeé nese naklady, které mu
pfip. vznikly uéasti ve vybérovém fizeni. V pnpade Ze uchaze¢ nepfedlozi Uplnou
pfihlagku a doklady vyse pozadované, nebude zafazen do vyb&rového fizeni.

V Ledé&i nad Sazavou dne 07. 08. 2026
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Ing. Hana Horakova
starostka mésta




